
AVISO DE PRIVACIDAD PARA EL 

PERSONAL DE “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” 
 

IDENTIDAD Y DOMICILIO DEL RESPONSABLE 
 
El responsable de los datos personales que usted proporciona es “GRUPO BOGO 

ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, con domicilio en Cerrada de Virgo #111 
Col. San Antonio el Desmonte, Pachuca de Soto, Hidalgo, C.P. 42083. 

 
DATOS PERSONALES Y DATOS PERSONALES SENSIBLES TRATADOS 

 

“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, para cumplir con las 
finalidades señaladas en el presente Aviso tratará datos personales de 

identificación, datos personales de contacto, datos laborales, datos sobre 
características físicas, datos académicos, datos biométricos, datos patrimoniales 
y/o financieros y datos relacionados con sus familiares. Al proporcionar los datos 

personales relacionados con sus familiares usted reconoce tener el 
consentimiento de éstos para que “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS 

TI, SC.” trate sus datos para contactarles. 
 

FINALIDADES PRIMARIAS 
 
“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” tratará sus datos 

personales para las siguientes finalidades primarias y necesarias para cumplir 
con nuestras obligaciones derivadas de nuestra relación jurídica: 

 
A) Elaboración de su expediente laboral. 
 

B) Creación de un perfil de empleado para la administración de su estancia 
laboral en el centro de trabajo. 

 
C) Administración de los servicios de nómina. 
 

D) Alta ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.  
 

E) Dar referencias laborales de usted conforme lo permitan las leyes 
aplicables. 
 

F) Brindarle capacitaciones. 
 

G) Administración de herramientas de desempeño y desarrollo personal y 
profesional. 
 

H) Creación e implementación de procesos analíticos y estadísticos. 
 

I) El cumplimiento de las disposiciones del contrato de trabajo que usted 
suscriba con “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, y todas 
aquellas que apliquen según la ley federal del trabajo y otras que correspondan. 



 

J) Evaluación, el diseño y el otorgamiento, administración, cobranza y 
procuración de créditos de nómina y otros beneficios en efectivo y especie, así 

como actividades recreativas, culturales y deportivos. 
 
K) En resumen, para realizar todas las actividades necesarias para la 

administración y gestión de su puesto de trabajo y demás prestaciones laborales. 
 

 
“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, tratará los datos 
personales de terceros señalados por usted en la solicitud de empleo y/o 

cualquier otro documento aplicable para contactarles en caso de emergencia. 
 

Por último, le informamos que usted no puede oponerse para “GRUPO BOGO 
ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, cese el tratamiento de sus datos para las 
finalidades primarias y necesarias anteriormente mencionadas, en virtud de que 

el tratamiento es necesario para cumplir obligaciones derivadas de la relación 
laboral entre usted y “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” 

 
FINALIDADES SECUNDARIAS 

 
Además, si usted no se opone, “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, 
SC.”, tratará sus datos personales necesarios para finalidades secundarias 

relacionadas con la mejora y fomento del mejor entorno y clima laboral (como 
difusión de felicitaciones y demás celebraciones y días especiales). También, su 

imagen personal (ya sea foto, video, etc.) podrá ser utilizada en la elaboración 
de material informativo y promocional. 
 

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para alguna o 
todas las finalidades adicionales, usted nos puede comunicar lo anterior por 

escrito en el domicilio ubicado en la fuente de trabajo. 
 
La negativa para el uso de sus datos personales para fines adicionales, no podrá 

ser un motivo para negarle los servicios solicitados o dar por terminada la 
relación establecida con nosotros. 

 
VIDEOVIGILANCIA 

 

“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” le informa que en su 
domicilio ubicado en domicilio en Cerrada de Virgo #111 Col. San Antonio el 

Desmonte, Pachuca de Soto, Hidalgo, C.P. 42083, cuenta con "Circuito cerrado" 
de videovigilancia, lo anterior única y exclusivamente por temas de seguridad, 
siendo así lo anterior no implica de ninguna forma el uso de su imagen para fines 

diversos, por lo tanto “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, 
protegerá tus datos personales como lo son en este caso las imágenes captadas 

por las cámaras de seguridad, y serán sometidos únicamente al tratamiento para 
el desarrollo de las finalidades antes descritas, basado en la normatividad 



vigente aplicable al derecho a la vida privada y a la protección de datos 

personales.  
 

Los datos que se recaban a través de las cámaras de seguridad son: 
 
• Imágenes captadas de todo el personal que labora en las instalaciones de la 

empresa.  
 

Finalidad de los datos recabados: 
 
• Seguridad y vigilancia de las instalaciones de “GRUPO BOGO ASESORES Y 

SERVICIOS TI, SC.” 
 
• Las cámaras son para la seguridad de todo el personal que labora en las 

instalaciones de “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” 
 

Los datos personales recabados por las cámaras de seguridad podrán ser 
tratados sin consentimiento del titular, siempre en respeto a sus derechos; 
teniendo como supuestos de excepción a los principios que rigen el tratamiento 

de datos, la seguridad nacional, disposiciones de orden público, seguridad y 
salud públicas o para proteger los derechos de terceros, según lo establece el 

segundo párrafo del artículo 16, de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos.  
 

Se hace de su conocimiento que el fundamento para tratar sus datos personales 
se encuentra en los artículos 6° Base A y 16 segundo párrafo de la Constitución 

Política de los Estados Unidos Mexicano; 3°, fracción XXXIII, 4°, 16, 17 y 18 de 
la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados; También se informa al titular que no se realizarán transferencias de 

datos personales que requieran de su consentimiento. 
 

DERECHOS ARCO Y/O REVOCACIÓN DEL CONSENTIMIENTO 
 
Usted o su representante legal podrá ejercer cualquiera de los derechos de 

acceso, rectificación, cancelación u oposición (en lo sucesivo "derechos arco"), 
así como revocar su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales 

mediante solicitud presentada a “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, 
SC.”, en nuestro domicilio antes mencionado o enviarla al correo electrónico 

griselda.gonzalez@sicas.com.mx 
 

Para ejercer sus derechos “ARCO”, mediante la solicitud antes mencionada 
usted deberá, dirigirla al departamento de privacidad que se encuentra a cargo 
de la C. GRISELDA GONZALEZ MORENO, en el domicilio de “GRUPO BOGO”, 
misma que deberá contener lo siguiente:  
 



A. Nombre y firma autógrafa del titular, así como un domicilio u otro medio para 
comunicarle la respuesta a su solicitud. 

B. Acompañar copia de los documentos oficiales que acrediten la identidad del 
titular. 

C. Incluir una descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los 
cuales ejercitará los derechos que les confiere la Ley. 

D. Incluir cualquier elemento o documento que facilite la localización de los datos 
personales de que se traten. 

 

CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD 
 
“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, le notificará de cualquier 

cambio a su aviso de privacidad por escrito en la fuente de trabajo, así como los 
medios de comunicación previamente proporcionado por EL TRABAJADOR. 

 
 

 
 
 

________________________ 
NOMBRE Y FIRMA 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 



CARTA DE CONFIDENCIALIDAD 

 
 

“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” 
P R E S E N T E 
  

 Por medio de la presente le damos a conocer los términos y condiciones 
bajo los cuales “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” le entregará 

cierta información consistente en datos personales de sus clientes, de sus 
proveedores y de sus trabajadores, así como manuales de procedimientos, 
formulas, recetas, técnicas y otros elementos necesarios para el desarrollo de 

su trabajo, que por la naturaleza de los mismos se consideran información 
confidencial, en lo sucesivo “LA INFORMACIÓN”, a efecto de que usted, pueda 

desarrollar su trabajo y en su caso, pueda prestar su trabajo al amparo del 
contrato de trabajo que tenemos celebrado entre usted y “GRUPO BOGO 
ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”  del cual la presente carta formará en su 

caso, parte integrante del mismo, en virtud de lo cual a continuación le 
mencionamos los puntos que contienen dichas obligaciones de confidencialidad, 

solicitando a usted su firma de conformidad, así como su cumplimiento 
irrestricto: 

 
A). - RECONOCIMIENTO DE CARÁCTER CONFIDENCIAL. 
Al firmar el presente, usted en su carácter de trabajador de “GRUPO BOGO 

ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”  reconoce y conviene que toda y cualquier 
parte de la información relativa a los datos personales, manuales de 

procedimientos, formulas, recetas, técnicas y otros elementos necesarios para 
el desarrollo de su trabajo que haya recibido o reciba de parte de “GRUPO 
BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, sea información oral, escrita, en 

medios magnéticos o por cualquier otro medio, es y será en todo momento 
INFORMACIÓN CONFIDENCIAL, en tal virtud es su responsabilidad y desde hoy 

y para siempre se compromete a mantener en todo momento la confidencialidad 
de la información y no la divulgará a terceros, o la utilizará, aprovechará o 
explotará de manera distinta a la indispensable para poder cumplir con las 

labores para las que fue contratado, sin el previo consentimiento por escrito de 
“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” 

Usted responderá e indemnizará de cualquier divulgación de la información que 
no esté autorizada en términos de la presente carta de confidencialidad, sea de 
manera directa o indirecta. 

 
 “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, en todo momento 

se reserva el derecho de no entregar o proporcionar acceso a cualquier parte de 
la información siendo responsable respecto de la licitud y procedencia legal de 
la información, así como de la obtención o posesión de la misma. 

 
 Las obligaciones de usted como trabajador en cuanto al manejo de la 

información confidencial que se establecen en la presente carta de 
confidencialidad permanecerán vigentes hasta en tanto no concluya la relación 
laboral existente entre usted y “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, 



SC.”, y aún después de la terminación de dicha relación, en el entendido de que 

a la conclusión de la relación laboral, usted se obliga a devolver a “GRUPO 
BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, toda la información que le haya 

proporcionado o usted haya obtenido o generado, incluyendo todas las copias o 
reproducciones que haya efectuado de la misma. Sin perjuicio de lo anterior, 
“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” podrá en cualquier 

momento ordenar la devolución o destrucción de la información, o cualquier 
parte de la misma, quedando usted obligado a regresarla o a destruirla, según 

sea el caso. Queda estrictamente prohibido fotocopiar o reproducir la 
información sin consentimiento previo y por escrito de “GRUPO BOGO 
ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” 

 
B). - EXCEPCIONES A LA OBLIGACIÓN DE CONFIDENCIALIDAD. 

La obligación de confidencialidad no será aplicable a la siguiente información: 
 
• Información que sea o se vuelva del dominio público, salvo que ello sea 

originado por el incumplimiento a las obligaciones establecidas en la presente 
carta. 

• Información que sea dada a conocer por un tercero que no tenga 
obligaciones de confidencialidad a su cargo. 

 
C). - DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES POR INCUMPLIMIENTO. 
Se hace de su conocimiento que el incumplimiento a las obligaciones de 

confidencialidad que adquieren mediante la suscripción del presente documento, 
puede ocasionar sanciones en los términos establecidos por la Ley  Federal de 

Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares para el caso de 
datos personales, así como las demás leyes civiles o penales aplicables en los 
casos concretos, por lo cual se le solicita dar cumplimiento con los lineamientos 

de confidencialidad establecidos en la presente carta a fin de evitar cualquier 
sanción.  

 
D). - LEGISLACIÓN APLICABLE Y JURISDICCIÓN. 
La presente se rige e interpreta de acuerdo con la legislación aplicable en los 

Estados Unidos Mexicanos, y cualquier controversia en relación con la misma 
será resuelta por los tribunales competentes de la Ciudad de Pachuca de Soto, 

Estado de Hidalgo o en los Tribunales competentes del lugar que a elección de 
“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, señale, por lo que en este 
acto usted renuncia expresa e irrevocablemente a cualquier otro fuero que 

pudiera corresponderles por razón de su domicilio presente o futuro o por 
cualquier otra causa. 

Firmando para constancia y para todos los efectos legales a que haya lugar. 
 
Firmando de aceptación, conformidad 

y cumplimiento. 
 

 
________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 



AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL  

VIDEOVIGILANCIA 
 

 
“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.” le informa a usted 
estimado cliente, visitante y proveedor que ingrese de manera única o periódica 

a nuestras oficinas ubicadas en domicilio en Cerrada de Virgo #111 Col. San 
Antonio el Desmonte, Pachuca de Soto, Hidalgo, C.P. 42083., que está siendo 

videograbado por el "Circuito cerrado" de videovigilancia con el que cuenta este 
establecimiento, por lo tanto se le hace saber que las imágenes y sonidos 
captados por dichas cámaras de videovigilancia serán utilizados única y 

exclusivamente para temas de seguridad tanto de la empresa como de usted 
mismo.  

 
Siendo así lo anterior no implica de ninguna forma el uso de su imagen para 
fines diversos a los ya mencionados, por lo tanto “GRUPO BOGO ASESORES Y 

SERVICIOS TI, SC.”, protegerá tus datos personales como lo son en este caso 
las imágenes y sonidos captados por las cámaras de seguridad, y serán 

sometidos únicamente al tratamiento para el desarrollo de las finalidades antes 
descritas, basado en la normatividad vigente aplicable al derecho a la vida 

privada y a la protección de datos personales.  
 

Los datos que se recaban a través de las cámaras de seguridad son: 

 
• Imágenes captadas de clientes, visitantes y proveedores que ingresen a las 

instalaciones de la empresa.  

 
Finalidad de los datos recabados: 

 
• Seguridad y vigilancia de las instalaciones de “GRUPO BOGO ASESORES Y 

SERVICIOS TI, SC.” 

 
• Las cámaras son para la seguridad de todo el personal que labora en las 

instalaciones de “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, S.C.”, así como de 

clientes, visitantes y proveedores que ingresen a las instalaciones de la empresa.  
 

Los datos personales recabados por las cámaras de seguridad podrán ser 
tratados sin consentimiento del titular, siempre en respeto a sus derechos; 

teniendo como supuestos de excepción a los principios que rigen el tratamiento 
de datos, la seguridad nacional, disposiciones de orden público, seguridad y 
salud públicas o para proteger los derechos de terceros, según lo establece el 

segundo párrafo del artículo 16, de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos.  

 
Se hace de su conocimiento que el fundamento para tratar sus datos personales 
se encuentra en los artículos 6° Base A y 16 segundo párrafo de la Constitución 

Política de los Estados Unidos Mexicano; 3°, fracción XXXIII, 4°, 16, 17 y 18 de 
la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 



Obligados; También se informa al titular que no se realizarán transferencias de 

datos personales que requieran de su consentimiento. 
 

DERECHOS ARCO Y/O REVOCACIÓN DEL CONSENTIMIENTO 
 
Usted o su representante legal podrá ejercer cualquiera de los derechos de 

acceso, rectificación, cancelación u oposición (en lo sucesivo "derechos arco"), 
así como revocar su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales 

enviando su solicitud a “GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, S.C.”, 
por escrito presentado en nuestro domicilio antes mencionado o enviarla al 
correo electrónico griselda.gonzalez@sicas.com.mx 

 

Para ejercer sus derechos “ARCO”, mediante la solicitud antes mencionada 
usted deberá, dirigirla al departamento de privacidad que se encuentra a cargo 
de la C. GRISELDA GONZALEZ MORENO, en el domicilio de “GRUPO BOGO”, 
misma que deberá contener lo siguiente:  
 

E. Nombre y firma autógrafa del titular, así como un domicilio u otro medio para 
comunicarle la respuesta a su solicitud. 

F. Acompañar copia de los documentos oficiales que acrediten la identidad del 
titular. 

G. Incluir una descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los 
cuales ejercitará los derechos que les confiere la Ley. 

H. Incluir cualquier elemento o documento que facilite la localización de los datos 
personales de que se traten. 

CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD 

 
“GRUPO BOGO ASESORES Y SERVICIOS TI, SC.”, le notificará de cualquier 
cambio a su aviso de privacidad colocando el aviso de manera visible en la fuente 

de trabajo, así como los medios de comunicación oficiales de la empresa es decir 
la página de internet: https://sicasonline.net/   

 


